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OBJETIVO PROFISSIONAL
Assistente Comercial

QUALIFICAÇÕES
· Conhecimento em elaboração de propostas comerciais
· Visão estratégica para apoiar o time de vendas
· Habilidade em negociação e argumentação
· Foco em resultados e disciplina

FORMAÇÃO
Escola de Ensino Médio Professor Henrique da Silva Fontes | Itajaí-SC
Ensino Médio Completo
02/2021 – 12/2023


CURSOS
SENAC EAD | Serviço Nacional de Aprendizagem Comercial
Vendedor | 160 horas
05/2024 – 09/2024

SENAC EAD | Serviço Nacional de Aprendizagem Comercial
Estratégias de Negociação | 20 horas
08/2023 – 09/2023


EXPERIÊNCIAS PROFISSIONAIS
Central de Serviços Comerciais Ltda
Assistente Comercial
11/2023 – 11/2025
· Acompanhamento e organização dos pedidos de vendas
· Auxílio no desenvolvimento de propostas comerciais
· Suporte aos vendedores externos e internos
· Organização e atualização dos cadastros dos clientes
· Contato com clientes por telefone, e-mail e Whatsapp
· Esclarecimento de dúvidas sobre produtos, serviços e especificações técnicas
· Acompanhamento no pós-vendas
· Emissão de relatórios de vendas, indicadores e controles internos do departamento
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